LEONOWICZ
KANCELARIA
RADCY PRAWNEGO

Kancelaria Radcy Prawnego specjalizujgca sie w prawie gospodarczym, prawie umoéw, prawie spoétek, IT
i nowych technologiach oraz upadtosci i restrukturyzacji poszukuje do pracy absolwentéw prawa lub

aplikantéw radcowskich na stanowisko prawnika / asystenta radcy prawnego

Poszukujemy absolwentow prawa, studentéw ostatniego roku studidéw prawniczych lub aplikantow
radcowskich (kandydatek i kandydatéw) na stanowisko asystenta Radcy Prawnego. Rekrutacja polega
na selekcji zgtoszonych aplikacji, rozmowie kwalifikacyjnej, podjeciu wspdtpracy na okres probny, a

nastepnie nawigzaniu statej wspétpracy.

Asystent Radcy Prawnego

Miejsce pracy: Zabierzow p. Krakowem

Do obowiazkéw osoby aplikujacej bedzie nalezato, w m.in:

sporzadzanie projektéw pism procesowych, projektdow opinii prawnych, projektéw umdw oraz innych
dokumentdéw w biezgcej dziatalnosci kancelarii,

koordynowanie obiegu dokumentéw oraz dbanie o ich kompletnos¢,

pomoc Radcy Prawnemu w prowadzeniu spraw sgdowych i pozasgdowych, z mozliwoscig
samodzielnego powierzenia prowadzenia tych spraw, w tym reprezentacji przed Sadami powszechnymi
i administracyjnymi i innymi organami (w przypadku aplikantéw radcowskich).

obstuga korespondencji,

komunikacja z klientem w toku prowadzonej sprawy

Od osoby aplikujacej oczekuje sie:

ukonczenia studiéw prawniczych (dopuszczamy réwniez kandydatury studentédw ostatniego roku
studiow) lub/i wpisu na liste aplikantéw radcowskich,

umiejetnosci szybkiego uczenia sie i poznawania niepraktykowanych dotad dziedzin prawa,
odpowiedzialnosci za prowadzone zadania, a takze odpornosci na stres,

wysokiej kultury osobiste], zaradnosci, samoorganizacji i samodzielnosci,

umiejetnosci czytania, pisania i rozmowy w jezyku angielskim, z uwzglednieniem znajomosci jezyka
prawniczego,

bardzo dobrej znajomosci obstugi komputera, aplikacji biurowych i systemdw informacji prawnych.

Mile widziane prawo jazdy kategorii B.

Kancelaria oferuje:
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po okresie probnym, zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace,
mozliwos¢ elastycznego doboru godzin pracy
mozliwo$¢ rozwoju zawodowego,
zdobycie wiedzy praktycznej i doswiadczenia zawodowego,
w oparciu o indywidualne cechy kandydatéw oraz potrzeby kancelarii istnieje mozliwos¢ odbycia

rowniez stazu, praktyk oraz innych form wspotpracy.

Osoby  zainteresowane prosimy o przesytanie swoich aplikacji mailowo na adres:

kancelaria@leonowicz.pl w tytule maila wpisujgc REKRUTACIA.

Dodatkowo prosimy o zamieszczenie nastepujacej klauzuli w CV:

*Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji

procesu rekrutacji.

Opcjonalnie prosimy rowniez o dodanie:

*Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji

przysztych rekrutacji.

Kancelaria informuje takze, ze:

Administratorem danych osobowych jest Kancelaria Radcy Prawnego Barbara Leonowicz, ul. Kolejowa 30a, 32-080 Zabierzéw, adres poczty
elektronicznej (e-mail): kancelaria@leonowicz.pl

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a oraz Art. 6 ust. 1 lit. c) ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO),
Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty wspotpracujgce z administratorem, na przyktad: podmioty Swiadczace ustugi
informatyczne, prawne czy rachunkowo — ksiegowe,

Dane osobowe przechowywane beda do czasu zakoriczenia procesu rekrutacji, a w przypadku wyrazenia zgody na przechowywanie danych na
poczet przysztych proceséw rekrutacyjnych przez okres jednego roku,

Kazdy ma prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
Kazdy ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakie odmowa podania danych moze skutkowa¢ odmowa dopuszczenia do procesu
rekrutacji,

Udzielona zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze zosta¢ wycofana w dowolnym momencie; wycofanie zgody nie wptywa na
zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
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